ZARZADZENIE NR 585/22
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

7 dnia 21 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 60/19 Wéjta Gminy Kostomloty z dnia 1 kwietnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 559 ze zm.) Wojt Gminy Kostomloty zarzqdza, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 60/19 Wojta Gminy Kostomtoty z dnia 1 kwietnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Kostomtoty wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 12 wust. 1 pkt 4 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu: "5) stanowisko ds.
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego 1 logistyki.";

2)w § 18:
a) skresla si¢ pkt 24;
b) pkt 26 otrzymuje brzmienie: "26) prowadzenie zadan z zakresu obrony cywilnej i obronnosci;";
c) skresla sig¢ pkt 32;

3)w § 20:

a) pkt 1 lit. e otrzymuje brzmienie "e) zamawianie pieczatek ipieczeci urzedowych, prowadzenie ich
ewidencji oraz sprawowanie nadzoru nad ich przechowywaniem,";

b) w pkt 1 po lit. i dodaje sie lit. j w brzmieniu: "j) prowadzenie zaopatrzenia w materialy i urzadzenia
biurowe oraz materiaty eksploacyjne;";

¢) po pkt 18 dodaje si¢ pkt 18a w brzmieniu: "18a) prowadzenie rejestru instytucji kultury;";
4) w § 22 pkt 2 po lit. f dodaje si¢ lit. g w brzmieniu: "g) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong p.poz;";
5) w § 31 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu: "6. Znak sprawy zawiera nastgpujace elementy:

a) oznaczenie referatu;

b) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

¢) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

d) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta;

e) inicjaty pracownika.";

6) schemat organizacyjny, stanowiacy zatacznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia ipodlega opublikowaniu na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Wojt Gminy Kostomtoty

Janina Gawlik
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‘Wéjt Gminy

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Pelnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Referat Promocji, Infrastruktury
i Funduszy Zewnetrznych

Zastepca Wijta

Komendant Gminny
Ochrony Przeciwpozarowej

stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy

Referat Inwestycji, Nieruchomosci,
Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska

stanowisko ds. pozyskiwania

stanowisko ds. planowania
przestrzennego

funduszy zewngtrznych

stanowisko ds. infrastruktury drogowej

stanowisko ds. rolnictwa i ochrony
Srodowiska

stanowisko ds. zamowien publicznych

stanowisko ds. sieci technicznych
uzbrojenia terenu

Sekretarz

Referat Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich

stanowisko ds. obstugi
kancelaryjnej

stanowisko ds. obstugi rady gminy

stanowisko ds. ewidencji ludnosci
i dowodéw osobistych

stanowisko ds. bezpieczenstwa, zarzadzania
kryzysowego i logistyki

stanowisko ds. budownictwa

stanowisko ds. gospodarki
odpadami i EMUIA

stanowisko ds.gospodarki
nieruchomosciami

stanowisko zastgpcy kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego

stanowisko ds. Urz¢du
Stanu Cywilnego

stanowisko informatyka

stanowisko pracownikow obstugi

Skarbnik
|

Referat Finansowy

Glowny Ksiggowy

stanowisko ds.ksiegowosci
urzgdu gminy

stanowisko ds.ksiegowosci
podatkowej

stanowisko ds. ksiegowosci -
kasjer - rozliczenie vat

stanowisko ds. egzekucji
naleznosci pienigznych i ptac

stanowisko ds. ksiggowosci
i egzekucji nalezno$ci

stanowisko ds. ksiggowosci
wymiarowej
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Uzasadnienie

Zgodnie zart. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2022r.,
poz. 559 ze zm.) Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy nadaje Wojt w drodze zarzadzenia. Regulamin
okresla organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy.

Proponowana zmiana Regulaminu jest kolejnym krokiem w kierunku doskonalenia funkcjonalnosci
struktury organizacyjnej i zapewnienia wickszej efektywnosci realizacji zadan.

Sporzadzita: Sekretarz Anna Orzechowska
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