ZARZADZENIE NR 78/24
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na  podstawie art.4, 26, 27, 28ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.o rachunkowosci
(tj.Dz.U.z 2023r., poz.120 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 134/19 Wojta Gminy Kostomtoty z dnia 2 wrzesnia
2019 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy
oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, Wojt Gminy Kostomtoty zarzgdza co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie w Urzgdzie Gminy Kostomtoty inwentaryzacji aktywow i pasywow
za 2024r. :

1) Metoda spisu z natury w okresie od 28.10.2024r do 31.12.2024r:

a) druki $cistego zarachowania, akcje, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe i inne papiery warto$ciowe
w postaci materialnej,

b) komputery przenosne, tablety, telefony komorkowe,
c¢) materialy niezuzyte do konca roku ujmowane w koszty w momencie zakupu,
d) srodki trwate obce,

e) srodki trwale zaliczane do inwestycji, maszyny iurzadzenia wchodzace w sklad $rodkow trwatych
w budowie z wyjatkiem tych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony, znajdujace si¢ na terenie
niestrzezonym,

f) kasa urzedu gminy (gotéwka znajdujaca si¢ w kasie, czeki, weksle, przyjete depozyty) - ostatni dzien
roku obrotowego.

2) Metoda uzyskania potwierdzenia salda od bankéw ikontrahentéw, prawidlowosci stanow
wykazanych w ksi¢gach rachunkowych:

a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) salda udzielonych pozyczek,

c) salda naleznosci od kontrahentow z wyjatkiem: nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci od oso6b  nie prowadzacych  ksigg rachunkowych, naleznosci
publicznoprawnych,

d) papieréw warto$ciowych w formie zdematerializowane;j,

e) aktywa powierzone kontrahentom, wlasne sktadniki majatkowe oraz inne znajdujace si¢ poza jednostka
(uzyczone innym jednostkom).

3) Metodg weryfikacji sald — poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartos$ci tych skladnikéw:

a) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
¢) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),

d) drogi,

e) wartosci niematerialne i prawne,

f) naleznosci sporne i watpliwe,

g) pozostate naleznos$ci i zobowigzania wobec ktorych uzyskanie potwierdzenia salda jest niemozliwe (w
tym z tytutdéw publiczno-prawnych, rozrachunki z pracownikami, rozliczenia migdzyokresowe),

h) kapitaly i fundusze,
1) rozrachunki budzetu,

Id: 483CD6D9-BB94-480E-AAA3-8D8708DES4F6. Podpisany Strona 1



j) pozyczki i kredyty,
k) konta pozabilansowe,

1) inne aktywa ipasywa, ktéorych zinwentaryzowanie w drodze spisu znatury lub potwierdzenia sald
z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

§ 2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2024r.
§ 3. 1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjnag w skladzie:

1) Edyta Fracz - Przewodniczgaca,

2) Sabina Dolinska - Czlonek.

2. Powoluj¢ zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zalacznikiem nrl do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje¢ Komisje Inwentaryzacyjng do rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury skladnikow
majagtkowych zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacej w jednostce instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do biezacego informowania o wynikach

prowadzonych prac, w szczegolnosci o nieprawidlowosciach lub trudnosciach w prawidtowym prowadzeniu
spisu z natury.

§ 6. Glownego Ksiegowego zobowigzuje¢ do wspolpracy zkomisjg inwentaryzacyjna we wszystkich
sprawach objetych zakresem dziatania Komisji.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje od dnia wydania do dnia zakonczenia prac inwentaryzacyjnych.

Wojt Gminy Kostomtoty

Edward Kulig
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Wykaz powolanych czlonkéw zespolow spisowych i rejonéw spisowych
do przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej, rocznej na koniec roku obrotowego 2024 r.

Zespol spisowy

Nr i nazwa rejonu spisowego

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji
metoda inwentaryzacji

1. [Zespot spisowy nr 1 1. Inwentaryzacja: 28.10.2024r-31.12.2024 r. dopuszczalny termin rozpoczecia i zakoriczenia
w skladzie - gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, weryfikacja danych wg stanu na koniec roku obrotowego
1. Justyna Sygulska - drog. (poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi
2. Monika Strzelecka z dokumentow), grunty nalezy zweryfikowaé¢ rowniez z ewidencja gruntow i
3. Andrzej Redzio budynkow - geoportal 2 w formie protokotu z przeprowadzonej weryfikacji wraz z
dokumentami z weryfikacji.
2.|Zesp6l spisowy nr 2 2. Inwentaryzacja: 28.10.2024-31.12.2024r. dopuszczalny termin rozpoczecia i zakonczenia
w skladzie: -$rodkow trwatych w budowie, maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow [weryfikacja danych wg stanu na koniec roku obrotowego oraz spis z natury
1. Janusz Bartoszewski trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym, w formie protokotu z przeprowadzonej weryfikacji wraz z dokumentami z
2 .Monika Strzelecka weryfikacji oraz protokotow spisu z natury.
3.|Zespé! spisowy nr 3 3. Inwentaryzacja: 28.10.2024-31.12.2024 r. dopuszczalny termin rozpoczecia i zakoriczenia
w skladzie: - wartoci niematerialnych prawnych, - wartosci niematerialnych i prawnych - weryfikacja danych wg stanu na koniec roku
1. Rafat Czarnecki - $rodkow trwatych obeych, obrot_owe.g.]o w formie protokotu z przeprowadzonej weryfikacji wraz z dokumentami z
2.Katarzyna Stadnik - komputerow przenosnych, tabletow ,telefonow komorkowych. weryflkaqu
- $Srodkéw trwalych obcych,
- komputeréw przenosnych, telefonéw komérkowych - spis z natury wg stanu na koniec
roku obrotowego sporzadzony na arkuszach spisu z natury
4.|Zespél spisowy nr 4 4. Inwentaryzacja: 28.10.2024-31.12.2024 r. dopuszczalny termin rozpoczecia i zakonczenia
w skladzie: - drukow $cistego zarachowania,,akcji ,gwarancji bankowych i spis z natury wg stanu na koniec roku obrotowego sporzadzony na arkuszach spisu
1.Agnieszka Szulkowska ubezpieczeniowych i innych papierow wartosciowych w postaci materialnej, z natury.
2. Malgorzata Pielichowska
3. Elzbieta Kocielska
5. |Zespél spisowy nr 5 5. Inwentaryzacja: Ostatni dziei roku obrotowego spis z natury wg stanu na koniec roku obrotowego
w sktadzie: - materiatéw niezuzytych do konca roku obrotowego, (materiatow biurowych, sporzadzony na arkuszach spisu z natury.
1.Katarzyna Kaznowka opatu ,
2.Joanna Klajn paliwa (z wyjatkiem pozostatosci paliwa w samochodach).
6. | Zespol spisowy nr 6 6. Inwentaryzacja kasy urzedu gminy, (gotowki w kasie, przyjetych depozytow, |Ostatni dzien roku obrotowego spis z natury w formie protokotu z kontroli kasy z
w skladzie: czekow, weksli obcych) inwentaryzacja drukow $cistego zarachowania. poréwnaniem z zapisami w raporcie kasowym,
1.Grazyna Barylak
2.Matgorzata Pielichowska
3.Danuta Bachowska
7.|Zespél spisowy nr 7

w skladzie:

1.Justyna Michniewicz
2.Agnieszka Szulkowska
3. Elzbieta Kocielska

7. Inwentaryzacja pozostalych aktywéw i pasywow,

- nalezno$ci i zobowiazania,

- fundusze, kapitaty,

- $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- kredyty i pozyczki,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec, ktorych uzyskanie potwierdzenie salda jest
niemozliwe,

- akcje i udziaty,

Weryfikacja, potwierdzenie sald - nalezy zakonczy¢ przed sporzadzeniem
sprawozdania finansowego wg. stanu na koniec roku obrotowego w formie
protokotow z weryfikacji sald oraz potwierdzen sald.

Zespol spisowy nr 8
w sktadzie:

1.Magdalena Tomiczek
2.Monika Strzelecka
3.Janusz Bartoszewski

8. Inwentaryzacja salda konta 240- zabezpieczenia nalezytegio wykonania
umoéw whniesione w pieniadzu.

Weryfikacja-porownanie danych ksi¢ggowych z dokumentami ( umowami).

Zalacznik do zarzadzenia Nr 78/24
Woéjta Gminy Kostomtoty
z dnia 23 pazdziernika 2024 r.
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Uzasadnienie
Zgodnie z zapisami art. 4 ust. 3 pkt 3 1 ust. 5 oraz art. 26 ust. 1 pkt 113 oraz art. 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z
p6zn. zm.) dokonuje si¢ przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej metoda spisu z natury,

potwierdzenia sald oraz weryfikacji danych w Urzedzie Gminy Kostomtoty.
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