ZARZADZENIE NR 350/26
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 8 lipca 2026 1.

w sprawie zasad organizacji i przeprowadzania ewakuacji oraz wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za
jej przeprowadzanie w Urzedzie Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2026 r.,
poz.662), art. 207 § 2 oraz art. 2091 § 1 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz.U.
z2025r., poz. 277 z pozn. zm.), § 6 ust. 1 pkt 5 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji
zdnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenow (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 822 z pozn. zm.) Wojt Gminy Kostomioty zarzqdza, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady organizacji iprzeprowadzania ewakuacji pracownikow oraz innych osob
przebywajacych w budynku Urzedu Gminy Kostomtoty.

2. Celem ewakuacji jest zapewnienie sprawnego i bezpiecznego opuszczenia budynku w przypadku
wystgpienia zagrozenia zycia lub zdrowia.

§ 2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia obowigzuja:

1) pracownikow Urzedu;

2) osoby $wiadczace prace na podstawie umow cywilnoprawnych;

3) praktykantow i stazystow;

4) interesantdw oraz inne osoby przebywajace na terenie Urzedu.
§ 3. Ewakuacj¢ zarzadza si¢ w szczeg6lnosci w przypadku:

1) pozaru;

2) zagrozenia wybuchem;

3) otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego;

4) awarii technicznej zagrazajacej zyciu lub zdrowiu;

5) skazenia chemicznego lub gazowego;

6) innych zdarzen powodujacych bezposrednie zagrozenie dla oséb przebywajacych w budynku.

§ 4. 1. Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji podejmuje Wojt Gminy Kostomtoty, apodczas jego
nieobecnosci Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy.

2. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia decyzje o rozpoczgciu ewakuacji moze podjac
kazda osoba, ktora stwierdzi wystapienie zagrozenia, do czasu przejecia kierowania dziataniami przez
uprawnione shuzby ratownicze.

3.Po przybyciu jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej dalsze dziatania prowadzone s3 zgodnie
z poleceniami kierujagcego dzialaniami ratowniczymi.

§ 5. 1. Wyznacza si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za organizacj¢ i przeprowadzanie ewakuacji 0sob
przebywajacych w budynku Urzedu Gminy Kostomloty.

2. Koordynatorem ewakuacji jest Sekretarz Gminy Kostomloty, do obowiazkow ktorego nalezy:
1) kierowanie przebiegiem ewakuacji;
2) wspoélpraca ze stuzbami ratowniczymi;
3) sprawdzenie stanu osobowego po zakonczeniu ewakuacji;
4) koordynowanie dziatan oséb wyznaczonych do przeprowadzania ewakuacji;

5) przekazywanie informacji kierujagcemu dziataniami ratowniczymi.
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3. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzanie ewakuacji oséb przebywajacych w budynku Urzgedu Gminy
Kostomloty okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Do zadan os6b wyznaczonych do przeprowadzania ewakuacji nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie osob do wyj$¢ ewakuacyjnych;
2) sprawdzenie pomieszczen znajdujacych si¢ w obszarze ich odpowiedzialnosci;
3) udzielanie pomocy osobom o ograniczonej mozliwosci poruszania sic;
4) przekazywanie informacji o przebiegu ewakuacji Koordynatorowi Ewakuacji;
5) wspotpraca ze stuzbami ratowniczymi.
§ 6. 1. Po ogloszeniu ewakuacji pracownicy zobowigzani sg do:
1) zachowania spokoju;
2) przerwania wykonywanych czynnosci;
3) zabezpieczenia dokumentdw i urzadzen, jezeli nie powoduje to zwloki;
4) wylaczenia urzadzen elektrycznych, jezeli jest to mozliwe;
5) opuszczenia budynku najblizszg droga ewakuacyjna;
6) udzielenia pomocy osobom z ograniczong mozliwoscig poruszania si¢;
7) udania si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki.

2. Interesanci oraz inne osoby przebywajace w budynku sa zobowiazani do stosowania si¢ do polecen osob
kierujacych ewakuacja.

3. Osoby wyznaczone do przeprowadzania ewakuacji sprawdzaja, w miar¢ mozliwos$ci i bez narazania
wlasnego zycia lub zdrowia, czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia znajdujace si¢ w obszarze ich
odpowiedzialnosci.

§ 7. 1. Ewakuacje ogtasza si¢ poprzez komunikat glosowy: ,,Uwaga, uwaga, ewakuacja budynku” Iub
w inny skuteczny sposob umozliwiajacy natychmiastowe powiadomienie osob przebywajacych w budynku.

2. Ewakuacja odbywa si¢ oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi zgodnie zplanami ewakuacji
znajdujacymi si¢ w budynku.

3. Miejscem zbiorki po ewakuacji jest miejsce oznaczone znakiem ,Miejsce zbiorki do ewakuacji”,
zlokalizowane przed budynkiem Urz¢du Gminy Kostomtoty.

4. Po przybyciu do miejsca zbidrki zabrania si¢ samowolnego oddalania do czasu zakonczenia dziatan
ratowniczych lub uzyskania zgody Koordynatora Ewakuacji albo kierujacego dziataniami ratowniczymi.

§ 8. 1. Pracownicy Urzgdu sg obowigzani do odbywania szkolen z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz
zasad postepowania na wypadek pozaru i ewakuacji.

2. Z przeprowadzone] probnej ewakuacji sporzadza si¢ protokot.
§ 9. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Kostomtoty

Edward Kulig
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 350/26
Wojta Gminy Kostomtoty
z dnia 8 lipca 2026 r.

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzanie ewakuacji os6b przebywajacych
w budynku Urzedu Gminy Kostomloty

1) Sabina Dolinska - parter UG Kostomtoty;
2) Edyta Fracz - I pigtro UG Kostomtoty;
3) Elzbieta Kocielska - II pigtro UG Kostomtoty.
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Uzasadnienie

Wydanie zarzadzenia jest konieczne w celu okre$lenia zasad organizacji i przeprowadzania ewakuacji
oraz wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za jej przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Kostomloty.

Zarzadzenie realizuje obowigzki pracodawcy wynikajgce z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, w szczegolno$ci w zakresie wyznaczenia 0s6b do
prowadzenia ewakuacji i zapewnienia bezpieczenstwa osobom przebywajacym w budynku Urzedu.

Sporzadzita: Sekretarz Gminy Anna Orzechowska
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