OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PRZESTRZEGANIA ZASAD
I WARUNKOW KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH W GMINIE KOSTOMLOTY

1. Podstawa prawna kontroli.

Art. 18 ust. 8 oraz art. 18° ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi,

Rozdzial 5 ,,Ograniczenia kontroli dziatalnosci gospodarczej” (art. 45-65) ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow.

2. Zakres podmiotowy kontroli.

Przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia W miejscu i poza miejscem sprzedazy, na podstawie zezwolen wydanych przez Wojta
Gminy Kostomtoty.

3. Zakres przedmiotowy kontroli.
Przestrzeganie zasad i warunkow korzystania z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
4. Wybor punktéw sprzedazy do kontroli.

Przy wyborze punktow do kontroli w pierwszej kolejnosci brane sa pod uwage punkty
sprzedazy napojow alkoholowych

« naktore wptywaja skargi lub interwencje,
e U ktorych stwierdzone zostaty nieprawidtowosci w roku poprzednim,

e U ktorych wystgpito podejrzenie nieprzestrzegania warunkow i zasad okre$lonych
przepisami prawa,

e U ktorych prowadzone byty postepowania 0 cofnigcie zezwolen na sprzedaz alkoholu,
e U ktorych nie przeprowadzona zostata kontrola,
e W nowopowstatych punktach.

Przy planowaniu kontroli uwzglednia si¢ zapis art. 58 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow,
zgodnie z ktorym nie przeprowadza si¢ kontroli, w przypadku gdy ma ona dotyczy¢ przedmiotu
kontroli objetego uprzednio zakonczong kontrolg przeprowadzong przez ten sam organ —
z okreslonymi w ustawie odstepstwami (art. 58 ust. 2 ustawy Prawo przedsigbiorcow).

5. Zawiadomienie przedsiebiorcy 0 zamiarze wszczecia kontroli.
Organ kontroli zawiadamia przedsigbiorce 0 zamiarze wszczecia kontroli.
6. Sposob ustalenia terminu kontroli.

Zgodnie z art. 48 ust. 2 ustawy Prawo przedsigbiorcow, kontrol¢ wszczyna si¢ nie wczesniej
niz po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz przed uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia
0 zamiarze wszczg¢cia kontroli.



7. Osoby przeprowadzajace kontrole.

Upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Kostomtoty (w sktad zespotu kontrolujacego
wchodza minimum 2 osoby, a w przypadku zezwolen jednorazowych -1), w razie potrzeby,
w asyScie funkcjonariuszy Policji

8. Termin i czas trwania kontroli.

Termin kontroli i czas jej trwania sg wskazane w tresci upowaznienia Wéjta Gminy Kostomtoty
do przeprowadzenia kontroli. Kontrola dokonywana jest w godzinach dziatania kontrolowane;j
placéwki, a w przypadku zezwolen jednorazowych w czasie trwania imprezy.

9. Miejsce przeprowadzenia kontroli.

Zgodnie z art. 51 ustawy Prawo przedsigbiorcow kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie
przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej. Za zgoda lub na
wniosek przedsiebiorcy kontrolg przeprowadza si¢ w miejscu przechowywania dokumentacji,
w tym ksiag podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnos$ci
gospodarczej lub w siedzibie organu kontroli.

10. Przebieg kontroli.

1) Po przybyciu na miejsce kontroli zespot kontrolujacy okazuje przedsigbiorcy lub osobie
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli swoje legitymacje stuzbowe oraz
upowaznienie Wojta Gminy Kostomtoty do przeprowadzenia kontroli. W razie nieobecnosci
kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci kontrolne
moga by¢ wszczete po okazaniu legitymacji stuzbowej pracownikowi przedsiebiorcy lub osobie
zatrudnionej u przedsigbiorcy, ktéra moze by¢ uznana za osobg czynng w lokalu
przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, lub
w obecnosci przywotanego swiadka, ktorym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy
jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.

2) Podczas kontroli przedsigbiorca zobowigzany jest do okazania zespotowi kontrolujacemu:

- ksigzki kontroli, o ktérej mowa w art. 57 ustawy Prawo przedsigbiorcow, albo kopii
odpowiednich jej fragmentéw lub wydrukéw z systemow informatycznego, w ktorym
prowadzona jest ksigzka kontroli, poswiadczonych przez siebie za zgodno$¢ z wpisem
z kontroli; w przypadku, gdy okazanie ksigzki kontroli jest niemozliwe, przedsi¢biorca zostanie
zobowigzany do okazania jej w wyznaczonym terminie w siedzibie organu kontroli;

- zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w danym punkcie sprzedazy wraz
z dokumentem potwierdzajacym fakt uiszczenia optaty za korzystanie z tych zezwolen,

- dokumentu potwierdzajgcego fakt posiadania tytutu prawnego do lokalu stanowigcego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych,

- faktur potwierdzajacych miejsce zakupu napojow alkoholowych.

Trzy ostatnie dokumenty majg potwierdzi¢ spelnianie przez przedsigbiorcg warunkéw
sprzedazy napojow alkoholowych wynikajacych z art. 18 ust. 7 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi.



11. Protokol z kontroli.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot. Protokot powinien odzwierciedla¢ stan
faktyczny. Zamieszcza si¢ w nim zalecenia pokontrolne i wyznacza termin do usunigcia
stwierdzonych uchybien oraz inne ustalenia i informacje.

Do protokotu moze by¢ zalaczona dokumentacja fotograficzna sporzadzona przez osoby
kontrolujace podczas kontroli. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole.

Protokot podpisuja cztonkowie zespotu kontrolujacego oraz osoba biorgca udziat w kontroli ze
strony przedsigbiorcy.

W przypadku odmowy podpisania przez przedsigbiorce protokotu, fakt ten odnotowuje sig
w protokole z podaniem przyczyny odmowy podpisu.

Protokét sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach (oryginat dla organu
kontrolujacego, kopia dla przedsigbiorcy.

12. Prawa kontrolowanego.

Kontrolowanemu przedsigbiorcy przystuguje prawo do:

- zapoznania si¢ z legitymacja stuzbowa kontrolujacego,

- otrzymania jednego egzemplarza upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

- czynnego udzialu w postepowaniu, w tym obecnosci przy czynnosciach kontrolnych
(osobistej lub za posrednictwem 0soby pisemnie upowaznionej do reprezentowania go
w trakcie kontroli, w szczeg6lnosci w czasie jego nieobecnosci),

- sktadania w toku postepowania wnioskow dowodowych,
- przegladania dokumentoéw sporzadzonych w trakcie kontroli oraz robienia z nich notatek
1 odpisow,

- zapoznania si¢ z zebranymi materiatami dowodowymi (w tym z protokotem z kontroli)
1 wypowiedzenia si¢ co do nich przed przedstawieniem protokotu kontroli do podpisu lub
wydaniem decyzji, wniesienia uwag bezposrednio do protokotu kontroli lub na piSmie
w terminie 7 dni od dnia przedstawienia tego protokotu do podpisania,

- whniesienia sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnoS$ci
kontrolnych dokonanych z naruszeniem przepiséw dot. zasad i trybu przeprowadzania kontroli,

- dochodzenia odszkodowania za szkod¢ poniesiong na skutek przeprowadzenia czynno$ci
kontrolnych z naruszeniem przepisow prawa w zakresie kontroli dziatalno$ci gospodarcze;.

13. Obowiazki kontrolowanego.
Kontrolowany przedsiebiorca jest obowigzany do:

- pisemnego wskazania 0soby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
W szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci,

- prowadzenia i przechowywania w swojej siedzibie ksigzki kontroli oraz upowaznien do
przeprowadzania kontroli i protokotow kontroli, a takze udostepniania ich na zadanie organu



kontroli (ksigzka kontroli moze by¢ prowadzona w formie elektronicznej lub zbioru
dokumentow),

- umozliwienia inspektorowi dokonania czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci:

badania akt, dokumentow, ewidencji i informacji w zakresie objetym kontrola,
dokonywania ogledzin terendw, obiektow, pomieszczen i innych rzeczy w zakresie
objetym kontrola,

badania przebiegu okreslonych czynnosci,

przestuchania przez inspektora oséb w charakterze strony, $wiadka lub biegtego, jezeli
jest to niezbgdne dla wyczerpujacego wyjasnienia okolicznosci sprawy,
zabezpieczenia dowodow i produktow,

sprawdzenia rzetelnosci obstugi poprzez dokonanie zakupu produktu lub ustugi,
niezwlocznego usunigcia na  zadanie inspektora uchybien porzadkowych
I organizacyjnych,

udzielania na zadanie inspektora w wyznaczonym terminie pisemnych i ustnych
wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli,

umozliwienia inspektorowi wstepu oraz poruszania si¢ w obiektach, pomieszczeniach
i na terenie jednostki kontrolowanej za okazaniem legitymacji shuzbowej, bez
obowigzku uzyskania przez inspektora przepustki przewidzianej w regulaminie
wewnetrznym oraz bez przeprowadzenia rewizji osobistej inspektora,
natychmiastowego wykonania decyzji wydanych przez inspektora w toku kontroli,
poinformowania organu kontrolnego w wyznaczonym terminie o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych,

udzielania wszelkich wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli,

udostepniania dokumentow W celu sporzadzenia kopii i potwierdzenia zgodnosci kopii
z oryginatem,

dokonywania w ksigzce kontroli wpisu informujacego o wykonaniu zalecen
pokontrolnych badZz wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ
nadrzedny albo sad administracyjny.

W sprawach nieuregulowanych powyzej zastosowanie maja przepisy Rozdziatu 5 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.



