ZARZADZENIE NR 286/26
WOJTA GMINY KOSTOMLOTY

z dnia 17 lutego 2026 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 60/19 Wéjta Gminy Kostomloty z dnia 1 kwietnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kostomloty

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1153) Wojt Gminy Kostomioty zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 60/19 Wojta Gminy Kostomtoty z dnia 1 kwietnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Kostomtoty wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 10 pkt lotrzymuje brzmienie:
,,1) Referat Promocji i Bezpieczenstwa — PB;”;;
2) w § 11 ust. lotrzymuje brzmienie:

,»1. Wojt nadzoruje prace Referatu Promocji iBezpieczenstwa, Urzedu Stanu Cywilnego oraz
samodzielnych stanowisk.”;;

IHw§l2:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
, 1. Referat Promocji i Bezpieczenstwa:
1) stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy;
2) stanowisko ds. bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego i logistyki.”,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,4. Referat Inwestycji, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska:
1) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
2) stanowisko ds. planowania przestrzennego;
3) stanowisko ds. rolnictwa i ochrony srodowiska;
4) stanowisko ds. sieci technicznych uzbrojenia terenu;
5) stanowisko ds. gospodarki odpadami;
6) stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych;
7) stanowisko ds. infrastruktury drogowej;
8) stanowisko ds. zamdwien publicznych;
9) stanowisko ds. budownictwa.”;
4) § 18 otrzymuje brzmienie:
,»18. Do zadan Referat Promocji i Bezpieczenstwa nalezy w szczego6lnos$ci:
1) dzialanie na rzecz rozwoju Gminy;

2) podejmowanie zadan zwigzanych z promocjg Gminy, w tym inicjowanie kontaktow i wspolpraca
z jednostkami organizacyjnymi Gminy, organizacjami pozarzagdowymi, przedsigbiorcami oraz innymi
instytucjami w zakresie promocji,

3) propagowanie wiedzy o Gminie, w tym walorow turystycznych i gospodarczych;

4) wspélpraca z Gminnym Osrodkiem Kultury w zakresie organizacji uroczystosci i wydarzen
gminnych;

5) prowadzenie strony internetowej Gminy, Biuletynu Informacji Publicznej oraz portalu
spotecznosciowego Gminy;
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6) wspotpraca i kontakt z mediami oraz opracowywanie informacji prasowych;

7) opracowywanie iprowadzenie katalogu ofert dla potencjalnych inwestorow we wspotpracy
z pracownikami Urzedu;

8) ocena realizacji przyjetych programéw rozwoju Gminy, w tym m.in. strategii rozwoju Gminy oraz
przedstawianie wnioskoéw i propozycji ich korekt;

9) nawigzywanie, utrzymywanie ikoordynacja wspotpracy Gminy z organizacjami pozarzagdowymi
i podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego;

10) podejmowanie dziatan z zakresu partnerstwa publiczno — prywatnego;
11) podejmowanie dzialan na rzecz wspolpracy miedzygminnej;

12) realizacja zadan wynikajacych z podpisanych uméw i porozumien o wspolpracy zagranicznej oraz
obstuga delegacji zagranicznych;

13) realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
1 Przeciwdziatania Narkomanii;

14) prowadzenie zadan z zakresu obrony cywilnej i obronnosci;
15) prowadzenie spraw z zakresu reagowania i zarzadzania kryzysowego;
16) realizacja zadan w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

17) nadzor 1ikoordynacja spraw zwigzanych zochrona zwierzat iwspotdziatanie w tym zakresie
z odpowiednimi instytucjami i organizacjami”.;

5)w § 21 po ust. 3 dodaje si¢ ust 4, 51 6 w brzmieniu:
4. Prowadzenie spraw w zakresie funduszy zewngtrznych, a w szczegolnosci:
a) monitorowanie funduszy zewnetrznych kierowanych do Gmin;
b) przygotowywanie i wystepowanie z wnioskami, w celu pozyskania funduszy na realizacje zadan
Gminy;
¢) inicjowanie udziatlu Gminy w otwartych konkursach i programach, w celu ubiegania si¢ o dotacje

z funduszy zewnetrznych;

d) wspotpraca z Urzedem Marszatkowskim oraz innymi instytucjami w zakresie mozliwosci pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych oraz wspolpraca z merytorycznymi pracownikami w przygotowywaniu
wnioskow;

e) zarzadzanie projektami gminnymi wspotfinansowanymi ze srodkow zewnetrznych;
f) opracowywanie i aktualizacja programow niezbednych w celu aplikowania o $rodki zewnetrzne;

g) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanej inwestycji wspotfinansowanej lub finansowanej ze
srodkow zewnetrznych;

h) prowadzenie peinej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania $rodkéw finansowych ze zrodet
zewnetrznych od chwili ztozenia wniosku do rozliczenia zadania.

5. Prowadzenie spraw w zakresie zamdwien publicznych, a w szczegdlnosci:
a) organizacja i prowadzenie zamowien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
b) prowadzenie rejestru zamowien publicznych;
¢) przygotowanie dokumentacji przetargowe;j;
d) kontrola realizacji zamowien publicznych.

6. Prowadzenie spraw w zakresie infrastruktury drogowej oraz budownictwa, aw szczegolnosci:
a) koordynacja budowy, modernizacji i konserwacji lokalnej sieci drog:

b) realizacja zadan w zakresie melioracji wodnych;

c) zapewnienie prawidlowego stanu technicznego mienia komunalnego 1 obiektow uzyteczno$ci
publicznej;
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d) koordynowanie prac zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami, w tym remontami prowadzonymi
przez gming.”;

6) w § 31 ust.5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Projekty pism, w tym decyzji administracyjnych, przygotowywane przez pracownikow zawieraja
adnotacj¢ - Sprawe prowadzi: imie i nazwisko pracownika, symbol referatu, adres e-mail, numer telefonu
oraz sg opatrywane parafa pracownika sporzadzajacego projekt. Projekty pism podlegaja rowniez
obowiazkowej parafie bezposredniego przetozonego.”;

7) schemat organizacyjny, stanowiacy zatgcznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem 18 lutego 2026r. ipodlega opublikowaniu na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

Wojt Gminy Kostomtoty

Edward Kulig
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Woéjt Gminy

Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Pemomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Referat Promocji i Bezpieczenstwa

Zastepca Wijta

Komendant Gminny
Ochrony Przeciwpozarowej

stanowisko ds. promocji i rozwoju gminy

Referat Inwestycji, Nieruchomosci

Sekretarz

Skarbnik

Urzad Stanu Cywilnego

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

stanowisko ds. bezpieczenstwa, zarzadzania
kryzysowego i logistyki

stanowisko ds. planowania
przestrzennego

stanowisko ds. rolnictwa i ochrony

srodowiska

stanowisko ds. sieci technicznych
uzbrojenia terenu

stanowisko ds. budownictwa

stanowisko ds. gospodarki

odpadami ]

stanowisko ds.gospodarki
nieruchomosciami

Referat Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich

Referat Finansowy

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

stanowisko ds. obstugi
kancelaryjnej

Glowny Ksiggowy

stanowisko ds. obstugi rady gminy

stanowisko ds.ksiegowosci
urzedu gminy

Zastgpca Kierownika
Urzgdu Stanu Cywilnego

stanowisko ds. ewidencji ludnosci
i dowoddw osobistych

stanowisko ds. pozyskiwania
funduszy zewngtrznych

stanowisko ds. infrastruktury
drogowej

stanowisko ds. zamowien

publicznych

stanowisko ds.ksiegowosci
podatkowej

‘ stanowisko informatyka }7

stanowisko ds. ksiegowosci -
kasjer - rozliczenie vat

stanowisko pracownikow obshugi ‘7

stanowisko ds. egzekucji
naleznosci pieni¢znych i plac

stanowisko ds. ksiggowosci
i egzekucji naleznosci

stanowisko ds. ksiggowosci
wymiarowej
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Regulamin organizacyjny
Urzedu Gminy nadaje Wojt w drodze zarzadzenia. Regulamin okre$la organizacje i zasady funkcjonowania
Urzedu Gminy.

Proponowana zmiana Regulaminu jest kolejnym krokiem w kierunku doskonalenia funkcjonalnosci
struktury organizacyjnej i zapewnienia wickszej efektywnosci realizacji zadan.

Sporzadzita: Sekretarz Gminy Anna Orzechowska.
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