Klauzula informacyjna — korespondencja elektroniczna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO - informuje, ze:

1. Administrator Danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Kostomtoty reprezentowany
przez Wéjta Gminy z siedzibg przy ul.Slezna2,55-311 Kostomtoty, NIP: 913-15-01-598. Z
Administratorem mozna sie skontaktowa¢ za pomoca tel.: (+48 71) 31-70-283 poczty e-mail:
gmina@kostomloty.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora. Adres strony internetowej

http://www.kostomloty.pl/
2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych Pana Tomasza Wieckowskiego,

z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac za pomocg adresu poczty e-mail: iod@kostomloty.pl

lub za pomocg numeru telefonu (+48)693-337-954 Iub pisemnie na adres siedziby
Administratora wskazany w pkt. 1
3. Celeipodstawy przetwarzania

Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu:

1) skontaktowania sie z Panem/Panig w sprawie opisanej w tresci korespondencji email — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek wynikajgcy z przepisdow prawa) oraz art. 6 ust. 1
lit. e (niezbednos$¢ do wykonywania zadan publicznych);

2) przyjecia oraz rozpatrzenia sprawy opisanej w korespondencji email — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzek wynikajgcy z przepiséw prawa) oraz art. 6 ust. 1 lit. e
(niezbednos¢ do wykonywania zadan publicznych);

3) dowodowym, na potrzeby zabezpieczenia informacji, ktére moga stuzy¢ wykazywaniu faktéw
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek wynikajgcy z przepisow prawa), art. 6 ust.
1 lit. e (niezbednos¢ do wykonywania zadan publicznych) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
RODO (dobrowolnie udzielonej zgodzie);

4) archiwalnym — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzek wynikajacy z przepisow
prawa — Instrukcja Kancelaryjna) oraz przepisow dotyczacych narodowego zasobu
archiwalnego;

4. OQOdbiorcy danych

Pani/Pana dane mogg zosta¢ ujawnione;

1) podmiotowi wtasciwemu do rozpatrzenia sprawy (jezeli sprawa wymaga przekazania);

2) podmiotom i organom, ktérym Administrator jest zobowigzany lub upowazniony udostepnic
dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa;

3) podmiotom, ktdre przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawarte] z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub
wydanego przez Administratora pisemnego upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych

5. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przetwarzane
w celach archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny wynikajacy z przepiséw o
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8.

narodowym zasobie archiwalnym — w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych
w ramach dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej

Prawa oséb, ktérych dane dotyczg

Posiada Pani/Pan prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych;

2) zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe;

3) Zadania usuniecia danych na podstawie art. 17 RODO (z zastrzezeniem ust 3 lit b i e);
4) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;

5) ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 RODO;

6) sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO;

7) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 .

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie wszystkich danych osobowych jest dobrowolne, jednak podanie takich danych, jak imie i
nazwisko oraz adres e-mail jest konieczne do skontaktowania sie z Panem/Panig w sprawie
opisanej w formularzu (bez tych danych kontakt bedzie niemozliwy); ponadto — jezeli wiadomos¢
dotyczy sprawy urzedowej — konieczne moze okazaé sie podanie wszystkich danych, ktore sg
potrzebne do przyjecia i rozpatrzenia tej konkretnej sprawy w swietle obowigzujgcych przepiséw
(bez tych danych rozpatrzenie sprawy moze okazac sie niemozliwe);

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pana/Pani dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania;



